
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 ی ا هیکارشناس بودجه سرما عنوان پست:

 

 293 پست:شماره 

 .  یا هیها سر ما ییبودجه اعتبارات تملک دارا حهی لا یفرمها میواحدها و تنظ یا هی منابع و مصارف سر ما ی نیب شیپ  -1

 ی ا هیسرما یهاییبودجه تملک دارا یشنهادیپ   یفرمها میتنظ -2

 یزیبودجه ر یفرمها لیو تکم یزیاز بودجه ر یبانیپشت -3

 (یعمران یا هیسرما یهاییبودجه تملک دارا یموافقت نامهها میو تنظ هیته -4

 آن. لیو تحل هی از واحدها و تجز ی افتی بودجه بر اساس اطلاعات در یبر اجرا نظارت -5

 ندها یگروه بودجه در خصوص روند بهبود فرا سیرئ زیمرتبط و ن ینظرات و تعامل با واحدها ارائه -6

 ی تمام و احداث مهین یتابعه در خصوص طرحها یاطلاعات و مکاتبات واحدها یآور جمع -7

 بودجه صیتخص هیابلاغ  میو تنظ  هیواحدها و ته یها نهیبرآورد هز -8

 اطلاعات واحدها  افتیبودجه جهت در ی و ارسال فرمها میتنظ -9

 مرتبط یثبت اطلاعات مربوطه در سامانه ها -10

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -11

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -12

 د مرتبط با شغل را انجام ده یارجاع  امور

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

   معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


